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ABSTRAK

Sistem Administrasi merupakan salah satu program Perpustakaan Pada Sekolah Menegah Kejuruan Negeri 3 Kota
Bengkulu. Untuk menentukan pengelolaan Perpustakaan Sekolah Menegah Kejuruan Negeri 3 Kota Bengkulu saat ini
dilengkapi dengan sarana dan prasarana komputer namun demikian, dalam melakukan dokumentasi kearsipan baik dalam
pencatatan buku-buku perpustakaan maupun siswa-siswa yang melakukan peminjaman buku-buku yang ada di Sekolah
Menegah Kejuruan Negeri 3 Kota Bengkulu belum menggunakan sistem aplikasi khusus. Hal ini menyebabkan pendataan
buku-buku dan peminjaman siswa petugas perpustakaan masih menggunakan cara-cara manual yaitu dengan melakukan
pencatatan didalam buku besar dan buku induk perpustakaan sehingga membuat kinerja karyawan pada Perpustakaan
Sekolah Menegah Kejuruan Negeri 3 Kota Bengkulu belum optimal dan maksimal. Sistem Administrasi ini mampu
memberikan kemudahan dalam mengelola data kelas,data siswa, kategori buku, peminjaman buku, pengembalian buku
sehingga laporan cetak kartu tanda anggota, laporan buku perkaregori, laporan peminjaman perkelas, laporan
pengembalian perkelas, laporan denda peminjaman buku, rekapitulasi peminjaman buku dan rekapitulasi pengembalian
buku. Hasil ini menunjukkan bahwa dengan adanya sistem administrasi perpustakaan pada Sekolah Menegah Kejuruan
Negeri 3 Kota Bengkulu dapat memberikan manfaat yang cukup berarti antara lain proses pengolahan data dan hasil
informasi dilakukan dengan cepat serta menghasilkan laporan yang cukup akurat sehingga membuat pekerjaan akan lebih
cepat dan efisien[2]

Kata Kunci: Sistem Informasi, Administrasi, Perpustakaan.

ABSTRACT

The Administration System is one of the library programs at Bengkulu 3 City Vocational High School. To determine
the management of the Bengkulu 3 Vocational High School Library, the City of Bengkulu is currently equipped with
computer facilities and infrastructure, however, in carrying out archival documentation both in recording library books
and students who are borrowing books in the Vocational School. 3 Bengkulu City has not used a special application system.
This causes the collection of books and student loan collections library staff still use manual methods, namely by making
notes in the ledger and library master books so as to make the performance of employees at the Bengkulu City Vocational
High School 3 Library is not optimal and optimal. This Administration System is able to provide convenience in managing
class data, student data, book categories, borrowing books, returning books so that members print card report reports,
peraregori book reports, class loan loans, class returns reports, report fine book loans, book loan recapitulation and
recapitulation of book returns. These results indicate that the existence of a library administration system at the 3th
Vocational High School of Bengkulu City can provide significant benefits, among others, the data processing and
information results are carried out quickly and produce reports that are accurate enough to make the work faster and
more efficient[2].
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Pendahuluan

Di era globalisasi sekarang ini dimana berkembang
teknologi semakin maju dan berkapasitas tinggi sehingga

untuk meningkatkan kinerja yang lebih baik, untuk
menghasilkan informasi yang baik dan akurat, relevan
dalam laporan. Dimana instansi swasta dan pemerintah
mampu memberikan informasi yang tepat dalam
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berberikan pelayanan kinerjannya salah satunya sistem
adminstrasi, terutama di dalam dunia pendidikan baik
dalam lingkungan pendidikan tingkat dasar, menengah
maupun perguruan tinggi[1].

Perpustakaan SMK Negeri 3 Kota Bengkulu saat
ini dilengkapi dengan sarana dan prasarana komputer
dalam mendukung Kkinerja pegawai perpustakaan
didalam mengelola tugasnya sebagai seorang
pustakawaan. Namun demikian, dalam melakukan
dokumentasi kearsipan baik dalam pencatatan buku-
buku perpustakaan maupun  siswa-siswa  yang
melakukan peminjaman buku-buku yang ada di SMK
Negeri 3 Kota Bengkulu belum menggunakan aplikasi
khusus[3]. Dalam melakukan pengelolaan data-data
perpustakaan baik terhadap buku-buku yang ada di
perpustakaan maupun data-data siswa yang melakukan
peminjaman buku perpustakaan, saat ini pegawai yang
ada pada perpustakaan SMK Negeri 3 Kota Bengkulu
menggunakan  aplikasi MicrosoftWord dan
MicrosoftExcel[4]. Dalam melakukan pendataan buku-
buku dan peminjaman siswa petugas perpustakaan masih
menggunakan cara-cara manual yaitu dengan melakukan
pencatatan didalam buku besar dan buku induk
perpustakaan sehingga membuat kinerja karyawan pada
Perpustakaan SMK Negeri 3 Kota Bengkulu belum
optimal dan maksimal.Berangkat dari masalah tersebut,
salah satu solusi yang dapat dilakukan adalah dengan
meningkatkan kinerja karyawan dan pelayanan pada
Perpustakaan yang ada di SMK Negeri 3 Kota Bengkulu
diperlukan perbaikan kinerja dalam bentuk pembuatan
aplikasi khusus yaitu“Sistem Administrasi Perpustakaan
Pada SMK Negeri 3 Kota Bengkulu[6].

Metode Penelitian

Metodologi  penelitian  menjelaskan  tentang
langkah-langkah yang dilakukan dalam penelitian ini.
Proses penelitian dilakukan di SMK Negeri 3 Kota
Bengkulu untuk membuat system administrasi
perpustakaan.  Studi literatur dilakukan dengan
memaparkan referensi-referensi yang berkaitan dengan
penelitian[5].

1. Perumusan Masalah
Rumusan masalah untuk penelitian ini adalah
bagaimana  membuat  Sistem  Administrasi
Perpustakaan Pada SMK Negeri 3 Kota Bengkulu
2. Pengumpulan Data
Dalam pengumpulan data diperlukan untuk
mendapatkan Data-data yang dibutuhkan. Adapun
teknik yang digunakan dalam pengumpulan data
yaitu berupa :
a. Observasi
Untuk mendapatkan data yang akurat dan sesuai
dengan lokasi penelitian, penulis menggunakan
observasi  (pengamatan  secara  langsung)
mengenai rancangan program yang ditawarkan
dalam  pembuatan Sistem  Administrasi
Perpustakaan Pada SMK Negeri 3 Kota
Bengkulu.
b. Wawancara (interview)

Wawancara dilakukan dengan cara berdialog
secara langsung dengan Bapak Hendri
Wardianto, S.Pd selaku Kepala Perpustakaan
SMK Negeri 3 Kota Bengkulu dan ibu Irma
Aryanti, AMd sebagai petugas perpustakaan
pada SMK Negeri 3 Kota Bengkulu untuk
mendapatkan gambaran pembuatan  Sistem
Administrasi Perpustakaan Pada SMK Negeri 3
Kota Bengkulu.
. StudiPustaka

Studi kepustakaan merupakan suatu Kkegiatan
yang berhubungan dengan pengumpulan
informasi melalui berbagai sumber seperti buku-
buku, jurnal, internet, serta bahan bacaan lainnya
seperti surat kabar, tabloid maupun majalah yang
berhubungan Sistem Administrasi Perpustakaan
Pada SMK Negeri 3 Kota Bengkulu.

A. Perancangan Diagram Konteks

Kartu Anggota
Lap. Per Kategori Buku
Lap. Peminjaman Buku Per Kelas

Data Kelas Lap. Pengembalian Buku Per Kelas

Data Siswa :
Data Kategori Buku Lap. Denda Pengembalian Buku

Data Buku Rekapitulasi Peminjaman Buku

Data Peminjaman Rekapitulasi Pengembalian Buk

Data Pengembalian

Sistem

Kepala
Perpustakaan

Administra
si
Perpustaka
an

Admin

Gambar 1. Tampilan Diagram Konteks

B. ERD Sistem Administrasi Perpustakaan

Gambar 2. ERD Sistem Administrasi
Perpustakaan
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Hasil dan Pembahasan

Dari  Hasil Implementasi  dilakukan
menggunakan Bahasa Pemrograman Visual Basic
6.0. menjalankan aplikasi ini dengan menampilkan
Menu login merupakan tampilan yang terdiri dari
field user name dan field password, dengan
mengetikan admin pada kolom user name dan
kolom password dengan benar maka akan
ditampilkan menu menu utama Sistem Administrasi
Perpustakaan Pada SMK Negeri 3 Kota Bengkulu
Menggunakan Visual Basic 6.0.
a. Tampilan Menu Login

= Form menu login | = Il = |l =

LOGIN SISTEM ADMINISTRASI PERPUSTAKAAN
Silahlan Masukkan Nama User dan Password Anda dengan Benar

Grﬁbr 6. Tampllan H/Ienu Eogln

b.Tampilan Menu Utama

Gambar 7. Tampilan Menu Utama
c.Tampilan Input Data

Gambar 8. Tampilan Input Data
d. Tampilan Input Data Kelas

B3 Form input dats kelas

b PEMERINTAH KOTA BENGKULU

Jin. =t Mo._ 42 Telp. (0736 - 25596 Smwah Lobar Kot Bengkulu

INPUT DATA KELAS

Kode Kelas

Nama Kelas

1

Nama Wali Kelas

: Zome e
[« [>]~]

Gambar 9. Tampilan Input Data Kelas
e. Tampilan Input Data Siswa

Gambar 10.Tampilan Input Data Siswa

f.Tampilan Input Data Katagori Buku

S rorm e e wavemen E===—=—]

e [=[=

- T=1=1=]=

Gambar 11. Tampilan Input Katagori

g. Input Data Buku
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Gambar 12. Tampilan Input Data Buku
h.Tampilan Menu Administrasi

Gambar 13. Tampilan Menu Administrasi
i. Tampilan Input Peminjaman

f
HOEEE

Gambar 14. Tampilan Input Peminjaman
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J. Tampilan Input Pengembalian

Gambar 15. Tampilan Pengembalian

k. Tampilan Laporan Kartu Anggota

DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN KOTA BENGRKULL

SMKN 3 KOTA BENGKULU
96 Sawah Lebar K

Sin. Jmi Ne. 42 Telp. (9736 - 255 Cota Bemgkula

KARTU ANGGOTA PERPUSTAKAN

Aimun Mardiah
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Hendss Wardianto. S Pd

NI 196605051995121001

Gambar 16. Tampilan Laporan Kartu Anggota
|.Tampilan Laporan Data Buku Per
Kategori Buku
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Gambar 17. Tampilan Laporan Data Buku

PEMIRINTAH KOTA BINGKULY
BENGRULU

SMKN 3 KOTA BENGKULU

Tl Jai o, 42 Telp. (0736 - 25396 Suwal Lebas Kota Beaghadu

LAPORAN DATA PENGEMBALIAN BUKU PLR KELAS

s Kelas : XBop!
RS B Siswa Jodl Buka Peatut NumsPeopuimg | TmgpalPajen | Lo | Taogyal Keesbal
Pugios Pavian
bR bk Soribtnhs et | B M JuyBotron D | 0. - 16 1 o518
P gt Yom Wi Sand s w1

FI L T L L

P Wangsd Yoa Wil

Ty Do PAD [ 01 216 1 I
p———

TR T e oMot ety | B b Sy B D 01 - 918 1 6 b 916
P bsngut Youma Wida [rerp———

4 [ | DenRioeps | Kebe N Bilogs Lombuga Kb ¥ | 08 - 916 f 1L 918

PR P v Ser Moy sy | B b Ty B D [ 01l 3018 1 o b 16
P ingud o Wil [rerp——"—

Gambar 19. Tampilan Laporan Data
Pengembalian Buku Perkelas

o.Tampilan Laporan Denda Pengembalian
Buku
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Gambar 20. Tampilan Laporan Denda
Pengembalian Buku
.Tampilan Laporan Rekapitulasi Peminjaman

PEMERINTAH KOTA BENGRULL
DOSAS ENDIDIEAN DA KEBUDAYAAN KOTA BENGKLLU
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Gambar 18. Tampilan Laporan Data S - :
Peminjaman Buku Perkelas e o - =
n. Tampilan Laporan Data Pengembalian Buku
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Gambar 22. Tampilan Laporan Rekapitulasi
Peegembalian
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Kesimpulan

Dari hasil penelitian yang telah dilakukan,

maka dapat ditarik kesimpulan sebagai berikut :

1.

Dari Sistem Administrasi Perpustakaan Pada
SMK Negeri 3 Kota Bengkulu, pengolahan
data administrasi perpustakaan lebih jelas,
cepat, efektif dan efisien Data yang
dimasukkan dalam sistem ini berupa data
kelas, data siswa, data kategori, data buku,
data peminjaman dan data pengembalian.
Pada sistem ini dapat dihasilkan laporan yang
merupakan hasil dari pengentrian data.
Laporan yang dihasilkan berupa laporan cetak
kartu tanda anggota, laporan data buku
perkategori, laporan peminjaman buku
perkelas, laporan data pengembalian buku
perkelas, rekapitulasi data peminjaman buku
dan rekapitulasi data pengembalian buku[7].
Dengan adanya  Sistem  Administrasi
Perpustakaan Pada SMK Negeri 3 Kota
Bengkulu ini didapat efisien waktu dan tidak
ada lagi penundaan dalam pelaporan kinerja
pegawai.
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