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 صملخ  
ية أف يتأكد العرب إجادة اللغةوعلى  مهارة الكلاـ إحدى الدهارات اللغوية العربية الأربعة،أف  

 ةالدهار  ىذه ولقد يكوف من الأمور الدساعدة ىنا تقدنً تصور ؿ من ،ةمن وجود ىذه الدهار 
ويحتاج التعامل الفعالة والمحاولة الابتكارة بتُ  ة.لتفصيلية التي تنضوي تحت الدهار ا العربية اللغوية

ويفهم الطلاب اللغة  اللغوية العربية الدهارةتلك  لحصيلة  إجرءات تعليمها على الدعلم والدتعلم
 .العربية فهما كاملا

 العربية، إجرءات، التعليم  المهارات اللغوية:  الكلمات الأساسية
 
 مقدمة . أ

ث ثم القراءة فالحدي )فهم الدسموع ( تشمل الدهارات اللغوية العربية الاستماع والفهم      
وأختَا مهارة الكتابة .وقد اتضح لشا تقدـ أف ىناؾ اختلافا على التًتيب  )الكلاـ ( الدنظوؽ

الطريقة الدباثرة كاف الاتجاه السائد   يقة الطالب ىذه الدهارات. وقبل ظهورالدي يتعلم عن طر 
الدهارات الاستيعابية وىي السماع والقراءة، :  الأولاللغوية قسمتُ : ىو تقسيم الدهارات 

 .0يث الدنطوؽ )الكلاـ ( و الكتابةرات الابتكارية وىي الحد: الدها والثاني
والسبب في ىذا التقسيم اعتقاد الدربتُ بأف ىناؾ عوامل مشتًكة بتُ السماع والقراءة          

أنو في موقف سلبي نسبيا  منها أف الدتعلم لايحتار الدادة اللغوية التي يستمع لذا أو يقرؤىا. ومنها
مالا حظو الدربوف من أف الدتعلم لديو حصيلة فيستجيب فيو لدا يسمعو أو يقرؤه، ومنها أيضا 

لغوية معينة على فهم ما يسمع ويقرأ أكبر نسبيا من تلك التي يستخدمها في الكلاـ والكتابة. 

                                                 

 67( ص.0980صلاح عبد المجيد العربي، تعلم اللغات الحية وتعليمها بتُ النظرية والتطبيق، )مكتبة لبناف،  0              
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الطالب إلى تلك التي نسب الدفردات اللغوية التي يفهمهما زذىب بعضهم الى لزاولة تحديد 
 يستخدمها في الحديث )الكلاـ ( والكتابة.

  مهارة الكلام . ب
اللغة في الأساس، ىي الكلاـ، أما الكتابة فهي لزاولة لتمثيل الكلاـ، والدليل على 

 ذلك مايلي:
عرؼ الإنساف الكلاـ قبل أف يعرؼ الكتابة بزمن طويل، حيث ظهرت الكتابة في فتًة  .5

 الإنساف.متأخرة من تاريخ 
 يتعلم الطفل الكلاـ قبل أف يأخذ في تعلمها عند دخوؿ الددرسة .2
جميع الناس الأسوياء، يتحدثوف لغاتهم الأـ بطلاقة، ويوجد عدد كبتَ من الناس  .3

 لايعرفوف الكتابة في لغاتهم
 ىناؾ بعض اللغات مازالت منطوقة غتَ مكتوبة .4

وبناء على ماتقدـ من اسباب يعتٌ أف لصعل من تعليم كلاـ أحد من أىم الاحداؼ 
في تعليم اللغة العربية، فاالكلاـ من الدهارة الأساسية، التي يسعى الطالب إلى إطقانسها في 
اللغات الأجنبية، ولقد اشتدت الحاجة إلى ىذه الدهارة في الفتًة الأخرة، عندما زادت أهمية 

فهي بتُ الناس. ومن ضرورة بمكاف تعليم اللغة العربية، الإحتماـ بالجانب الاتصاؿ الش
الشفهي، وىذا ىو الإتجاه، الذي نرجو أف يسلكو مدرس للغة العربية، اف يجعل همو الأوؿ، 
تدكن طالب من حدث بالعربية، لأف العرب لغة إتصاؿ،يفهمها ملايتُ الناس فى العالم 

تم بالجانب الكتابي، مدعيا يهي، ويهتم بالجانب الشفهي، و الشفهولاحجة لدن يهمل الجانب 
 أف اللغة العربية الفصيحة لاوجود لذا، ولا أحد يتكلمها.

 أهداف تعليم مهارة الحديث )الكلام(ج.
 الكلاـ عند أحمد طعيمة مايلي:مهارات   أىدؼأما 

 نطق الأصوات العربية نطقا صحيحا-0
 الدتشابهة تدييزا واضحاالتمييز عند النطق بتُ الأصوات -7
 التمييز عند النطق بتُ الحركات القصتَة والطويلة-7
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 .مقبولة من متحدثي العربيةتأدية أنواع النبر والتنغيم بطريقة -4
 نطق الأصوات الدتجاورة نطقا صحيحا )مثل ب, ت, ث... الخ(.-5
 ستخداـ الصيغ النحوية الدناسبةالتعبتَ عن الأفكار با-6
 تعبتَات الدناسبة للمواقف الدختلفةاستخداـ ال-7
 استخداـ عبارات المجاملة والتحية استخداما سليما في ضوء فهمو للثقافة العربية-8
 لتًاكيب الكلمة العربية عند الكلاـ.استخداـ النظاـ الصحيح -9

 التعبتَ عن الحديث عند توافر ثروة لغوية تدكنو من الإختيار الدقيق للكلمة-01
 ترتيب الأفكار ترتيبا منطقيا يلمسو السامع -00
التعبتَ عن الأفكار بالقدر الدناسب من اللغة فلا ىو بالطويل الدمل ولا ىو بالقصتَ -07

 الدخل.
التحدث بشكل متصل ومتًابط لفتًات زمنية مقبولة لشا ينبئ عن ثقتو بالنفس و -07

 قدرتو على مواجهة الأخرين
 .صحيحا يديز التنوين عن غتَه من الظواىر نطق الكلمة الدنونة نطقا-04
استخداـ الإشارات الإيداءات والحركات غتَ اللفظية استخداما معبرا عما يريد  -05

 توصيلو من أفكار.
التوقف في فتًات مناسبة عند الكلاـ, عندما يريد اعادة ترتيب أفكاره أو توضيح -06

 شئ منها , او مراجعة صياغة بعض الفاظو.
جابة لدا يدور أمامو من حديث استجابة تلقائية. ينوع فيها أشكاؿ التعبتَ الاست-07

 وأنماط التًاكيب لشا ينبئ عن تحرر من القوالب التقليدية في الكلاـ.
التًكيز عند الكلاـ على الدعتٌ و ليس على الشكل اللغوي الذي يصوغ فيو ىذا -08

 الدعتٌ
 تغيتَ لررى الحديث بكفاءة عندما يتطلب الدوقف ذلك -08
 حكاية الخبرات الشخصية بطريقة جذابة ومنسابة-09
 إلقاء خطبة قصتَة مكتملة العناصر.-71
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إدارة مناقشة فى موضوع معتُ, وتحديد أدوار الأعضاء الدشتًكتُ فيها واستخلاص -70
 النتائج من بتُ الأراء التي يطرحها الأعضاء

 7إدارة حوار تليفونى مع أحد الناطقتُ بالعربية-77
 

إلي جانب بعض الدهارات التي ذكرىا طعيمة مهارات  فقد ذكر في دراستة الناقةأما 
 أخرى ىي:
 يتحدث اللغة العربية بحيث يفهمو العربي عندم السيطرة على النظاـ الصوتي-0
 يعبر عن خبراتو في الحاضر والداضي والدستقبل-7
 ف و يشرح مواقف وأفكار بما سبق اف درسة من مواد تعلمية.يعيد ويص-7
يستخدـ قاموسا ثنائيا بالعربية و بلغتو الأـ للبحث عن كلمة  أو أكثر احتاج إلبها -4

 .7أثناء الكلاـ
ويلاحظ أف الدهارة الأولى في مهارات الحديث تشمل الدهارات الخمس الأولى عند 

وع معينة من القواميس  حديث أيضا تتطلب توفتَ الأن "طعيمة" كما أف الدهارات الرابعة فى
 .فرؽ بتُ اللغة العربية و اللغة الدتكلم الأـالت متوافرة كما أف ىناؾ ليس

 : توجيهات عامة لتدريس الكلامد.

وفيما يلى لرموعة من التوجيهات العامة التى قد تسهم فى تطوير تدريس مهارة الكلاـ 
 فى العربية كلغة ثانية.

الكلاـ يعتٌ لشارسة الكلاـ : يقصد بذالك اف يتعرض الطالب بالفعل الى  تدريس .5
مواقف يتكلاـ فيها بنفسو لا اف يتكلاـ غتَه عنو. اف الكلاـ مهارة لا بتعلم الكالب 

الكلاـ بمقدار  راف تكلم الدعلم و ظل ىو مستمعا...من ىنا تقاس كفاءة الدعلم فى حص
 يث و ليس بكثرة كلامو و استئثا بالحديث.صمتو و قدرتو على توجيو الحد

                                                 
 077-069( ص. 0985) جامعة أـ القرى، مكة الدكرمة، دليل عمل في إعداد الدواد التعليمية لبرنامج تعليم اللعة العربية رشدي أحمد طعيمة،  7

3
-99( ص. 0984) جامعة القرى مكة الدكرمة،  برامج تعليم العربية للمسلمتُ الناطقتُ بلغات أخرى في ضوء دوافعهملزمود كامل الناقة،  

011  
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اف يعبر الطلاب عن الخبرة : يقصد بذلك الا يكلف الطلاب بالكلاـ عن      ليس  .2
لديهم علم بو..ينبغي اف يتعلم الطالب اف يكوف لديو شيئ يتحدث عنو. ومن العبث 

يجد  اف يكلف الطالب بالكلاـ فى موضوع غتَ مألوؼ اذا اف ىذا يعطل فهمو. وقد لا
 فى رصيده اللغوى ما يسعفو.

التدريب على توجيو الانتباه : ليس الكلاـ نشاطا اليا يردد فيو الطالب عبارات معينل  .3
وقتها يراد منو الكلاـ.. اف الكلاـ نشاط عقلى مركب... انو يستلزـ القدرة على تدييز 

 الاصوات عند سماعها و عند نطقها. 

اكثر الاشياء حرجا للمتحدث و احباطا لو اف  عدـ الدقاطعة و كثرة التصحيح : من .4
يقاطعو الاخروف. واذا كاف ىذا يصدؽ على الدتحدثتُ فى لغاتهم الاولى فهو اكثر صدقا 
بالنسبة للمتحدثتُ في لغات ثانيةويرتبط بهذا أيضا ألا يلح الدعلم في تصحيح أخطاء 

 الطلاب.
وؿ عن الإمكانات بق القمستوى التوقعات: من الدعلمتُ من تزيد توقعاتو كما س .5

ويستحثو على استيفاء القوؿ ثم يلومو إف لم  الحقيقية للطالب، فيظل يراجع الطلب،
 يكن عند مستوى التوقعات. 

مهارة مركبة ونشاط عقلي  التدرج: ينطبق مبدأ التدرج ىنا أيضا.. إف الكلاـ، كما قلنا، .6
بتُ عشية وضحاىا. إنها  ولا يحدث بتُ يوـ وليلة، ارة لاهمتكامل.. وتعلم ىذه الد

 عملية تستغرؽ وقتا وتطلب من الصبر والحكمة ماينبغي أف يدلكو الدعلم.
وعليو أف يهيء من مواقف الكلاـ ما يتناسب مع كل مستوى من مستويات الدارستُ  

 كالتالي:
بالنسنة للمستوى الابتدائي: يدكن أف تدور مواقف الكلاـ حوؿ أسئلة يطرحها  . أ

فية انتقاء يعليها الطلاب. ومن خلاؿ ىذه الإجابة يتعلم الطلاب كالدعلم و يحبيب 
الكلمات وبناء الجمل وعرض الأفكار. ويفضل أف يرتب الدعلم ىذه الأسئلة 
بالشكل الذي ينتهي بالطلاب إلى بناء موضوع متكامل. ومن الواقف أيضا 
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جابة الإلحوارات و ب بالإجابة عن التدريبات الشفهية، وحفظ بعض اتكليف الطلا
 قرأوه. الشفوية عن أسئلة مرتبطة بنص

واقف التي يتعلم الطلاب من خلالذا مهارة الدستوى الدتوسط: يرتفع مستوى الد. ب
وإدارة الاجتماعات.  role playingواقف لعب الدور الكلاـ. من ىذه الد

 وإعادة رواية الأخبار ،التي وقعت للطلاب الأحداث ووصفوالدناقشة الثنائية، 
التي سمعوىا في التلفاز والإذاعة والأخبار عن لزادثة ىاتفية جرت أو إلقاء تقرير 

 مبسط وغتَىا.
أويصفوف مظهرا من  وىنا قد يحكي الطلاب قصة أعجبتهم،لدستوى الدتقدـ: ا .ج

قتًح. مظاىر الطبيعة. أويلقوف خطبة أو يديروف مناظرة أو يتكلموف في موضوع م
 أو غتَ ذلك من مواقف. ة،أو يلقوف حوارا في تدثيلي

ىا مالغوي عند الدارستُ وكذلك اىتلالدهم في ىذا كلو أف يراعي الدعلم الرصيد ا     
 ومدى مالديهم من خبرة عن موضوع الحديث.  ماتهم

قيمة الدوضوع: تزداد دافعية الطلاب للتعلم كلما كاف ما يتعلمونو ذا معتٌ عندىم،  . د
سن الدعلم اختيار الدوضوعات التي يتحدث وذا قيمة في حياتهم. وينبغي أف يح

الطلاب فيها خاصة في الدستوى الدتقدـ، حيث الفرصة متاحة للتعبتَ الحر. فينبغي 
أف يكوف الدوضوع ذاقيمة، وأف يكوف واضحا ولزددا. ويفضل أف يطرح على 
الطلاب في كل مرة موضوعاف أو أكثر حتى تكوف حرية الاختيار متاحة لذم 

 ا يعرفوف. فيتكلموف عم

 أهم مهارات الكلام ما يلي: ه. 
ىامة. لأف الحرؼ  وتلك مهارةحها عند الدستمع، ووضو الأصلة  هانطق الحروؼ من لسارج .5

صحيح, فمثلا: كلمة )ذىاب( يفهم الدعتٌ على غتَ وجهو ال إذالم ينطق نطقا سليما, فقد
بدلا من الانتقاؿ  الدتاع)زىاب( فيصيح معناىا:  رج اللساف في حرؼ الذاؿ نطقتإذالم يخ

إخراج  والفرؽ بينهما ىو ،)حرث(, تختلف في الدعتٌ عن )حرس( إلى مكاف بعيد، وكلمة
 و)ناظرة(. و)السمن(و)ناضرة( و)كل(. و)الثمن( و)قل(اللساف في حرؼ الثاء، 
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 ىذه الدهارة. لذلك يجب التدريب على كلمات كثتَة, وجمل متنوعة, لتنمية وىكذا
يهدؼ إليو الدتكلم والدستمع على السواء: كتوضيح الفكرة,  ما ققترتيبا يح الكلاـ بيترت .2

في عرض فكرتو  أوالإقناع بها, أو تفستَ غامض, أو التعليل.. فالدتكلم إذالم يكن ماىرا
تنتقل من البسيط إلى الدركب, ومن المجمل إلى الدفصل, ومن الدبهم إلى  بطريقة مرتبة

مئلة والشواىد. إذالم يفعل الدتكلم ىذا ـ يدكنو أف يفهم بالأ الدوضح, ومع الا ستشهاد
يوصل ما يريد توصيلو إليهم. وىذا يستدعي التدريب على موضوعات  السامعتُ أو

 ارة عندالأفراد.هوإجمالأ, وايهاما وايضاحا, كي تنمى ىذه الد وتفصيلا تتضمن عللا وأسبابا
في فهمو, فلا يخرج من الدوضوع  درجابطريقة تجعل الدوضوع مت تسلسل الأفكار وترابطها .3

الدستمعتُ عن الدوضوع الأصلي, ولاتكوف ىناؾ فواصل  الاصلي إلى موضوعات فرعية تبعد
 في الكلاـ تقطعو عن بعضو. 

ق بتماـ عيتل يقولو الدتكلم خاصو فيما طرة التامة على الألفاظ والعبارات وكل مايالس .4
بعد عن الدبتدأ, أوجواب الشرط إذا بعد عن بقية الدعاني, بحيث لاينسي مثلا: الخبر إذا 

 وتسلسلها. ترابط الأفكار ىأجزاء الجملة الشرطية, كما لا ينس
وتنسيقها, وعرض الأدلة, وإدراؾ  الاقناع وقوة التأثتَ: وتلك مهارة تتعلق بعرض الأفكار .5

لاتفاؽ, و مواطن الاتفاؽ والاختلاؼ في الدوضوع الاخرين, ولزاولة التأكيد على مواطن ا
الأدلة الدقنعة بطريقة مؤثرة, وخالية من التعصب  تفنيد مواطن الاختلاؼ, مع ذكر

كلم قي ذلك قوؿ الحق سبحانو وتعالى: )وجادلذم تالانفعاؿ الزائد, ويتمثل الد الدمقوت, أو
( فتَاعي التدريب على ىذه الدهارة بمعرفق عناصر 071بالتي ىي أحسن( )النحل:  

تكلم فيو, والتخطيط لو, وتنسيق الأفكار, وتقدنً الأىم على الدهم, الدوضوع قبل ال
الدشوؽ, والعرض الواضح الدقنع, والخاتدة  واستعراض كل جوانب الدوضوع, مع التمهيد

 السنة والشعرب الدؤثرة وضرب الأمثلة الدوضحة, وعرض القصص الدثتَة, والاستشهاد
 وغتَىا.

 الألفاظ قوالب للمعاني, واللفظ الواحد قد ية: تعدالدهارة قي استخداـ الدفردات اللغو  .6
يؤدي معاني لستلفة مثل: )العتُ الحاسة البصر, والعتُ: لنبع الداء, والعتُ: للجاسوس, 
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زمن الغرب: اسم والعتُ: اسم مدينة(, ومثل: )الدغرب: أحد أوقات الصلاة, والدغرب: ل
ثل: )الليث, والذزبر, وقسورة, م الدعتٌ الواحد بألفاظ لستلفة دولة(, كذلك قد يؤدى

وضرغاـ... أسماء للأسد(, ومثل:)الحساـ, والدهند, والبتار...للسيف(, كذلك قد يشتق 
عدة ألفاظ أخرى لتعطي معاني لستلفة مثل: )سامع, ومسموع,  لفظ الواحدلمن ا

,وعلامة,وعلامة, معلم... من علم(  وسماعة... من السمع(, ومثل: )عالم, ومعلوـ
على الدتكلم أف يحسن استخداـ خلاؿ السياؽ, ف من إلا ىذه الدعتٍ وألفاظها ولاندرؾ

 فردات اللغوية, ويكوف ماىرا فيها, فيضع كل لفظ في مكانو الصحيح, وكذلك كل معتٌالد
أسيء اختيار الفظ. ويدكن التدريب على ىذه  يساء فهم الدعتٌ, إذا فيما يناسبو, حتى لا

التي تعطي معاني متعددة, وكذلك الكلمات التي تعطي معتٌ الدهارة: باستخداـ الكلمات 
لفظ الواحد, في جمل لستلفة توضح الدعتٌ الضحيح لذا من لواحد, وكذلك اشتقاقات ا

 ارات.بخلاؿ سياؽ الجمل والع
 داإجادة فن الإلقاء: بالتنغيم الصوتي, وتنويعو حسب الدعاني, فيضغط الدتكلم على ماير  .1

سخرية, والحب والكره, والرضا... من خلاؿ أدائو تعجب, والالضغط عليو, ويظهر ال
فيشد الدستمعتُ بأسلوبو ويثتَ انتباىهم بتنوع أدائو, فلايتًؾ لذم فرصة للانصراؼ عنو, 
أوالدلل منو, ويتأتي ذلك بالتدريب على: حسن العرض وأسلوب التشويق, ومواطن الوقف, 

ة.. بما يتناسب مع الدواقف الدختلفة, ونوعية والسرعة والبطء, والإيجاز والإطناب والدساوا
و وأجزاء اليدين والوج الدستمعتُ, ومن مهارات فن الإ لقاء القدرة على استخداـ حركات

كلم الذي لا يعرؼ كيف ترة الدستمعتُ, وجذبهم إليو, فالداة لإثدالجسم والوسائل الدساع
 وضيح أفكاره, وشد انتباىهم لاصوتو, ودقة تعبتَه, وت يواجو الجماىتَ الدستمعة بطلاوة

 ـ.من مهارت الكلا انعَدُّ متمكيػ  
 خطوات تنمية مهارات الكلام.و.

 ريب عليها, يراعي إتباع الاتي: دوف التديلكي تنمو مهارت الكلاـ عند من ير 
الذي يريد أف يتكلم فيو, وأف يستغل  ت الدهارة في المجاؿافهم الدتكلم بوضوح مكونأف ي .5

  أدائو السليم لذا.للمهارات في فهمو ومعلوماتو
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نما هارة لا تكتسب دفعة واحدة وإلأف الد ج في تعلم الدهارة والتدريب عليو.عى التدر اير  .2
على  : بحيث تتناسب مع الفردية, وتساعدبي التدر يجيا, كما يراعي الدرونة فيتكتسب تدر 

داىا, مع استمر ار أقصى مالدهارات إلى  استخداـ الدهارة في مواقف متعددة, وتسمح بنمو
لتستمر  ريب على فتًات متقاربةلأف التدريب يدلد الإتقاف, وأف يكوف التد التدريب.

 الدهارة وترتقي.
يكوف ذلك ى مهارات الكلاـ في مواقف طبيعية حتى تؤدي اللغة وظائفها, و التدريب عل .3

ابهة لدا في الحياة, بتوفتَ الدواقف الحيوية التى يدكن لشارسة الدهارات خلالذا, وفي مواقف مش
مثل: اختيار موضوع للمناقشة, أو إدارة اجتماع لنشاط معتُ, أو إلقاء تعليمات خاصة 

خر, أو مشاطرة في فرح أو حزف, سبة تكرنً زميل, أو توديع آإلقاء كلمة بمنا عامة, أو أو
 أو تهنئة.

التعليم  قف يكوف أجدى وأنفع، لأفاالكلاـ في مثل ىذه الدو  مهارات فالتدريب على
 .يطلب ضرورة أف يتعرض الإنساف للموقف السلوكي الدراد تعلمو

برات الدنتظمة والدتتابعة، ؟ وما الأداء الدطلوب تعلمو؟ وما الخ. أف يعرؼ الدتكلم من أين يبدأ4
داء لدهارات التي يريد تنميتها؟ وأىدفها النهائية؟ وأف يكوف الأا تُ بها في كلامو؟ وماليستع

 .لدواقف لستلفةاستجابة 
ضروري ينبغي مراعاتو, والتدريب عليو, والتخطيط للكلاـ  الكلاـ أمر التخطيط لعملية

 يتطلب الاتي:
اف يعرؼ الدتكلم لدن يتحدث؟ ويكوف ذلك بالتعرؼ على نوعية الدستمعتُ واىتماماتهم  .5

الدثقفتُ لايرغبوف في سماعو, فالكلاـ مع  ومستوياتهم أفكارىم, وما يحبوف سماعو, وما
يختلف عن الكلاـ مع غتَىم, وكل نوعية من الناس لذا أمور خاصة ينبغي مراعاتها, فلو  

 كاف الدوضوع الأمانة مثلا, فالكلاـ عن الأطباء, غتَه مع الفلاحتُ.
 معرفة الدوضوع تساعده على تحديد الأفكار، فأف يعرؼ الدتكلم الدوضوع والذدؼ منو .2

على تحديد الدوضوع, فالكلاـ بلا ىدؼ عبث  دؼ تساعدوالعناصر والألفاظ, ومعرفة الذ
وسحف وبلاىة, ولغو من القوؿ, كما أف تحديد الدوضوع والذدؼ يساعداف على اختيار 
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ولكل مقاـ الحاؿ,  ىالألفظ والشواىد, وقديدا قاؿ البلاغيوف: البلاغة ىي مراعاة مقتض
 , ولكل كلمة مع صاحبها مقاـ.مقاؿ

ئية, وترتيبها, , والأفكار الجز ى كلامو: فيحدد الدوضوع, وأفكاره العامةيحدد الدتكلم لزتو أف  .3
ا, ليتأكد منه جع في ذلك إلى مصادر معلوماتهاا, وتسلسلها, وير وتنسيقها مع بعضه

 .ويوثق كلامو بكل الطرؽ الدمكنة
ليكوف لزتوى كلامو متفقا مع  لو لعرض الدوضوع أف يعرؼ الدتكلم مقدار الوقت المحدد .4

السامعتُ  أوقات الدشاركتُ في الكلاـ, ولايضجر على الزمنية لعرضو, فلا يجور احةالدس
 بطوؿ الكلاـ.

أف يختار أنسب الأساليب, وأفضل الطرؽ لعرض موضوعو, وىذا يعتمد على معرفة نوعية  .5
 الدستمعتُ, ونوعية الكلاـ الذي يناسبهم.

وطريقة الدعالجة  –صحيحة كتَ الفطريقة الت -وعلى الدكلم قبل أف يتكلم أف يعرؼ:  .6
؟ وكيف يعرض الدوضوع؟ أ؟ ومتى بيدوأف يعرؼ: كيف بيدأ -ى سيتكلم فيو.وع الذوضللم

 هى منو؟ ويقصد بذلك: معرفة مسار الخط الفكري في الكلاـ. ينتوكيف 
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